PRILOG JAVNOM NATJECAJU

Objava opisa poslova radnih mjesta za koja ¢e se vrSiti testiranje, pravni i drugi izvori za pripremanje
sluzbenika za testiranje, placa radnog mjesta te nacin testiranja propisani su ¢lankom 4. Uredbe o
raspisivanju i provedbi javnog natjeaja i internog oglasa u drZavnoj sluzbi (Narodne novine, br.
74/2010, 142/2011 i 53/2012).

USTAV REPUBLIKE HRVATSKE (Narodne novine, br. 85/2010 - pro€isceni tekst) OBVEZAN JE IZVOR ZA
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE ZA SVA RADNA MJESTA.

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA | PRAVNI | DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA

TESTIRANJE
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A237

Odjel za europske i medunarodne poslove - stru¢ni suradnik

Prati primjenu propisa koji se odnose na unutarnje poslove, sastavlja izvjeS¢a prati i analizira status i
provedbu medunarodnih ugovora; vodi evidenciju medunarodnih susreta i izvieS¢a s tih susreta;
sudjeluje u aktivnostima vezanim za medunarodnu suradnju Ministarstva, europske poslove i procese;
obavlja i poslove koji se odnose na predstavljanje i sudjelovanje Ministarstva u radu tijela Europske unije
suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i tijelima drzavne uprave vezano uz europske
poslove;

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
Izvori europskoga prava, Akti institucija EU,Medunarodni sporazumi
http://www.entereurope.hr/page.aspx?pagelD=14

European Commission DGs Home Affairs
http://ec.europa.eu/dgs/home-affairs/index en.htm

Migracijska politika Republike Hrvatske za razdoblje 2013. - 2015. godine, (Narodne novine,
br. 27/2013)

Schengen Area
http://ec.europa.eu/dgs/home-affairs/what-we-do/policies/borders-and-

visas/schengen/index en.htm

Vanjska politika, Ugovori, dokumenti i obrasci
http://www.mvep.hr/hr/

Medunarodna suradnja
http://www.mprh.hr/Default.aspx?sec=264

A553

Sluzba za odnose s javnoséu - strucni referent - fotograf
Fotografira i snima dogadaje, konferencije, skupove sastanke, izlozbe i druga dogadanja; obraduje
fotografije i snimljene materijale; sudjeluje u pripremi informacija za informativna glasila i web stranice;
priprema prezentacijski materijal za Web stranice;
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o medijima (Narodne novine, br. 59/2004, 84/2011 i 81/2013),

2. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/2007 i 86/2012)

K511

Zrakoplovna jedinica - policijski sluzbenik - zrakoplovni tehnicar
Izravno obavlja poslove zrakoplovnog tehni¢ara. Vrsi nadzor i ovjeru izvr§enih radova na zrakoplovnoj
tehnici ZIM (zrakoplov i motor). Obavlja radove i odredene radnje na jednomotornim ili dvomotornim

helikopterima tijekom odrZavanja na zemlji, shodno ovlastima upisanim u dozvoli za rad. Obavlja ostale



http://www.entereurope.hr/page.aspx?pageID=14
http://ec.europa.eu/dgs/home-affairs/index_en.htm
http://ec.europa.eu/dgs/home-affairs/what-we-do/policies/borders-and-visas/schengen/index_en.htm
http://ec.europa.eu/dgs/home-affairs/what-we-do/policies/borders-and-visas/schengen/index_en.htm
http://www.mvep.hr/hr/
http://www.mprh.hr/Default.aspx?sec=264
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redovne zadace koje mu upisana ovlastenja u dozvoli za rad dozvoljavaju i za Sto je struéno osposobljen
(izuzev u svrhu Skolovanja i komercijalne svrhe).

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

Nacionalno zakonodavstvo
1. Zakon o zracnom prometu (Narodne novine, br. 69/2009, 84/2011, 127/2013 i 92/2014)
2. Uredba Komisije (EU) br. 1321/2014 od 26. studenog 2014.

Q115

Informaticki centar i serverske platforme - organizator zastite informacijskog sustava

Prati, predlaze, razvija, unapreduje i kontrolira provodenje aplikativnih mjera zastite, sudjeluje u razvoju
informatickih projekata i uvodenju izradenih aplikacija i rjeSenja u obradu, sudjeluje u izradi normativnih
akata zastite informacijskog sustava, odgovara za primjenu zakona i propisa iz svog djelokruga rada.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o zastiti osobnih podataka (Narodne novine, br. 103/2003, 118/20086,
41/2008,130/2011, 106/2012 — prociSceni tekst),
2. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br.79/2007 i 86/2012),
3. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br.79/2007),
4. Literatura koristena tijekom obrazovanja.

Q120

Odjel za pokretne i stacionarne telekomunikacije i elektroniku — projektant telekomunikacijskog
sustava

Izu€ava i rjeSava sistemska pitanja eksploatacije i odrzavanja sustava stacionarnih telekomunikacija
Ministarstva u $to su uklju¢eni komunikacijski sustavi sa terminalnim uredajima (govor i telegrafija),
digitalni prijenosni sustavi, multipleksni sustavi, sustavi telekomunikacijskog napajanja, sustavi kabelskih
mreza; pruza struénu pomoc i edukaciju te obavlja nadzor i inspekcijske poslove iz svoje nadleznosti,
koordinira rad sustavom stacionarnih telekomunikacija Ministarstva, rjeSava tehnicke probleme na
uredajima i telekomunikacijskom sustavu iz svoje nadleznosti;

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o elektroni¢kim komunikacijama (Narodne novine, br. 73/08, 90/11, 133/12, 80/13 i
71/14)

2. Zakon o zastiti osobnih podataka (Narodne novine, br. 103/2003, 118/2006, 41/2008,
130/2011 i 106/2012 — procisSceni tekst),

3. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br.79/2007 i 86/2012),

4. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br. 79/2007),
- Literatura koriStena tijekom obrazovanja

Q145

Sluzba za kriptoloSku sigurnost i zastitu podataka — planer kriptoloSke sigurnosti

Planira podrsku za postojece i za nove, dodatne sigurnosno-zastitne sustave i korisnike kriptoloske
sigurnosti i zastite; organizira raspodjelu kriptoloSke osnovice i uredaja ustrojstvenim jedinicama
kriptoloSke sigurnosti i zastite; sudjeluje u organiziranju i provedbi struéne obuke za sve ustrojstvene
razine sustava za kriptoloSku sigurnost i zastitu podataka u Ministarstvu; prema potrebi obavlja
normativne i nadzorni¢ke poslove u podruéju kriptoloSke sigurnosti i zastite podataka; sudjeluje u
pripremi izvjeStaja.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br. 79/2007),

2. Uredba o mjerama informacijske sigurnosti (Narodne novine, br. 46/2008),

3. Uredba o nacinu ozna€avanja klasificiranih podataka, sadrZaju i izgledu uvjerenja o obavljenc
sigurnosnoj provijeri i Izjave o postupanju s klasificiranim podacima (Narodne novine, br.102/2007),

4. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine, b
107/2012).

Q152

Odjel za plovilai letjelice — inspektor prometne tehnike

Prati i izuGava tehnicke i eksploatacijske karakteristike cestovnih motornih vozila, plovila ili letjelica, prati
razvoj, odreduje i nadzire razinu odrzavanja, vodi evidencije o odrZavanju, registraciji i osiguranju, prati
zakonske propise vezane uz cestovna motorna vozila, plovila ili letjelice, sudjeluje u izradi tehni€kih
specifikacija za nabavu, provedbi racionalizacije koristenja i ekonomi¢nosti odrzavanja, te u provedbi
postupak rashoda istih, po potrebi sudjeluje u procesu registracije, obavlja nadzor i inspekcijske poslove
iz svoje nadlezZnosti.
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Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Pomorski zakonik (Narodne novine, br. 181/2004, 76/2007, 146/2008, 61/2011, 56/2013 i
26/2015).

Q153

Odjel za plovilai letjelice — tehni€ki inspektor za letjelice

Prati i izuGava tehnicke i eksploatacijske karakteristike helikoptera, prati razvoj helikoptera i opreme,
odreduje i nadzire razinu odrzavanja helikoptera, vodi evidencije o odrzavaniju, registraciji i osiguranju
helikoptera, prati zakonske propise vezane uz helikoptere i njihovo letenje.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o zracnom prometu (Narodne novine, br. 69/2009, 84/2011, 127/2013 i 92/2014)

2. Uredba Komisije EU br.1321/2014 od 26. studenoga 2014. O kontinuiranoj plovidbenosti
zrakoplova i aeronauti¢kih proizvoda, dijelova i uredaja, te o odgovornosti organizacija i osoblja
ukljucenih u te poslove (SL L 362, 17.12.2014.)

Q165

Sluzba policijske tehnike i naoruzanja — konstruktor — razvojni inzenjer

Prati i analizira stanje i u€inkovitost u primjeni tehnickih sredstava (policijska tehnika, naoruzanje i
pripadaju¢a oprema, streljivo, ubojna sredstva, specijalna oprema i sl.) u zemlji i inozemstvu, obavlja
planiranje i izradu razvojnih projekata. Prati razvoj policijske tehnike,naoruzanja, streljiva i specijalne
opreme i tehnolosko tehnic¢ki napredak istog. Organizira i obavlja verificirano ispitivanje tehni¢kih
sredstava. Prati razvoj zakonskih i provedbenih propisa vezanih za tehni¢ka sredstva, predlaze rieSenja i
nadzire provodenje istih. Po potrebi obavlja visinske radove.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Uredba o vrstama naoruzanja i opreme policijskih sluzbenika Ministarstva unutarnjih poslova
(Narodne novine, br.42/2006),

2. Pravilnik o snimanju dokazne ili druge radnje u prethodnom i kaznenom postupku (Narodne
novine, br.85/2014)

Q170

Odjel za kriptoloSku sigurnost i zastitu informati¢ko telekomunikacijskog sustava

—glavni projektant — voditelj za kriptoloSku sigurnost

Organizira rad i samostalno obavlja najslozenije poslove istrazivanja, razvoja, izgradnje i odrzavanja te
vodenja i tehni¢kog nadzora kriptoloSkih sustava; izraduje i provodi propisane norme i mjere sigurnosti i
zastite podataka; sudjeluje u organiziranju i provedbi stru¢ne obuke za sve ustrojstvene razine sustava
za kriptoloSku sigurnost i zastitu podataka u Ministarstvu; brine o ispravnosti i cjelovitosti sveukupne
tehnike Ministarstva za kriptoloSku sigurnost i zastitu.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br.79/2007 i 86/2012),

2. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br. 79/2007),

3. Uredba o mjerama informacijske sigurnosti (Narodne novine, br.46/2008),

4. Uredba o naclinu oznacavanja klasificiranih podataka, sadrzaju i izgledu uvjerenja
obavljenoj sigurnosnoj provjeri i lzjave o postupanju s klasificiranim podacima (Narodn
novine, br.102/2007),

5. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne n novine
br.107/2012).

Q175

Odjel za kriptoloSku sigurnost i zastitu brzojavnog prometa - inzenjer za kriptolosku sigurnost
Obavlja najslozenije poslove istrazivanja, razvoja, izgradnje i odrzavanja te vodenja i tehni¢kog nadzora
kriptoloSkih sustava; brine o provodenju normi i mjera za zastitu od odgovarajué¢eg elektromagnetskog
zraCenja; sudjeluje u organiziranju i provedbi stru¢ne obuke za sve ustrojstvene razine sustava za
kriptoloSku sigurnost i zastitu podataka; prema potrebi obavlja izvjeStajno-analiticke, normativne i
nadzorni¢ke poslove u podrudju kriptoloSke sigurnosti i zastite uz suglasnost voditelja Odjela;

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/2007 i 86/2012),
2. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br.79/2007),
3. Uredba o mjerama informacijske sigurnosti (Narodne novine, br. 46/2008),
4. Uredba o naCinu oznacavanja klasificiranih podataka, sadrzaju i izgledu uvjeren;
0 obavljenoj sigurnosnoj provijeri i Izjave o postupanju s Kklasificiranim podacim
(Narodne novine, br. 102/2007),

5. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova ( Narodn
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novine, br.107/2012).
Q195 |Odjel za pokretne i stacionarne telekomunikacije i elektroniku — projektant radiokomunikacijskog
sustava
Izu€ava i rjieSava sistemska pitanja eksploatacije, organizacije i odrzavanja radiokomunikacijskih
sustava, koordinira rad cjelokupnih sustava radiokomunikacija. Obavlja obuku korisnika i osoblja za
odrzavanje, odgovoran je za potpunu tehni¢ku ispravnost uredaja, odgovoran je za izradu projektne
dokumentacije i korisni¢kih uputa u skladu s medunarodnim standardima, rjeSava sve tehnic¢ke probleme
opreme iz svoje nadleznosti, obavlja radove oko definiranja projektnih zadaca kod investicijske izgradnje
i modernizacije radiokomunikacijskih sustava, sudjeluje po potrebi u terenskom radu i uspostavi
komunikacijskih sustava.
Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o elektroni¢kim komunikacijama (Narodne novine, br. 73/2008, 90/2011,
133/2012, 80/2013 i 71/2014),
2. Zakon o zastiti osobnih podataka (Narodne novine, br.103/2003, 118/2006, 41/2008,
130/2011 i 106/2012 — procisceni tekst),
3. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/2007 i 86/2012),
4. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br. 79/2007),
- Literatura koriStena tijekom obrazovanja.
Q223 |Informaticki centar i serverske platforme — policijski sluzbenik — sistem inzenjer |
Planira, analizira i odrzava sistemski softver (operacijski sustav — windows, linux, unix ,zOS,
komunikacijski sustav, transakcijski sustav — CICS, MQ, BizTalk i baze podataka- Oracle, DB2 i SQL i
ostali sistemski programi). Uvodi novu opremu u produkciju. Programira sistemske rutine i uklju€uje ih u
operacijski sustav, obavlja promjene i nadopune operacijskog sustava radi optimiranja rada. Brine o
provedbi zastite i sigurnosti podataka.
Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o za$titi osobnih podataka (Narodne novine, br. 103/2003, 118/2006, 41/2008,
130/2011 i 106/2012 — procisceni tekst),
2. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/2007 i 86/2012),
3. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br.79/2007),
4. Literatura korisStena tijekom obrazovanja.
Q225 |Odjel za aplikacije, PC platformu i antivirusnu zastitu — policijski sluzbenik — projektant za
aplikativne podrske
Planira, analizira, razvija i odrzava aplikativni softver (programski jezici za razvoj aplikacija i pristup
Oracle i DB2 bazi: Java, MS.net platforma, PL/I ) Uvodi novu opremu u produkciju. Programira
sistemske rutine i uklju€uje ih u operacijski sustav, obavlja promjene i nadopune operacijskog sustava
radi optimiranja rada. Analizira rad aplikacija i provodi unapredenja i planira rast sistemskih kapaciteta.
Brine o provedbi zastite i sigurnosti podataka.
Pravni idrugiizvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o zastiti osobnih podataka (Narodne novine, br.103/2003, 118/2006, 41/2008,
130/2011 i 106/2012 — procidceni tekst),
2. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/2007, 86/2012),
3. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br. 79/2007),
4. Literatura koriStena tijekom obrazovanja
Q293 |Informaticki centar i serverske platforme - policijski sluzbenik za nadzor i planiranje — za

prevenciju

Analizira i odrzava sistemski softver (operacijski sustav — windows, linux, unix, zOS , komunikacijski
sustav, transakcijski sustav — CICS, MQ, BizTalk i baze podataka- Oracle, DB2 i SQL i ostali sistemski
programi). Uvodi novu opremu u produkciju. Programira sistemske rutine i uklju€uje ih u operacijski
sustav, obavlja promjene i nadopune operacijskog sustava radi optimiranja rada. Brine o provedbi zastite
i sigurnosti podataka.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o za&titi osobnih podataka (Narodne novine, br. 103/2003, 118/2006, 41/2008,
130/2011 i 106/2012 — procisceni tekst),
2. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/2007, 86/2012),

3. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br. 79/2007),
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4. Literatura koriStena tijekom obrazovanja.

Q523

Sluzba centralnog skladista — policijski sluzbenik — skladistar oruzja

Vodi brigu 0 smjestaju i Cuvanju oruzja i streljiva; vodi skladiSnu evidenciju oruzja i streljiva; preuzima,
izdaje i ispisuje skladiSnu dokumentaciju; brine o pravilnom rukovanju i pakiranju oruZzja i streljiva kod
transporta.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o oruzju (Narodne novine, br. 63/2007, 146/2008, 59/2012)

2. Pravilnik o nacinu raspolaganja s oruzZjem i streljivom oduzetim u upravnom, prekrSajnom i
kaznenom postupku i oruzjem predanom Ministarstvu unutarnjih poslova te o nacinu rada povjerenstva koje
odluéuje o takvom oruzju (Narodne novine, br. 149/2014).

Q524

Sluzba centralnog skladista — policijski sluzbenik — referent za policijske odore

Vodi brigu o pravilnom smjestaju, ispravnosti i Suvanju policijskih odora i drugih roba smjestenih u
skladistu; vodi skladidnu evidenciju ; nadzire preuzimanje i izdavanje robe; brine o pravilnom rukovanju i
pakiranju kod transporta; organizira izdavanje robe prema zahtjevu ili pisanom nalogu komercijaliste;
odgovara materijalno i financijski za svu robu koja se nalazi u skladistu.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Uredba o izgledu odora policijskih sluzbenika MUP-a (Narodne novine, br. 88/2011, 129/2011 i
100/2013).

Q525

Odjel za kriptolosku sigurnosr i zastitu informati¢ko telekomunikacijskog sustava

— tehnicar za kriptolosku sigurnost

Obavlja poslove izradbe kriptoloSke osnovice za sve sustave kriptoloSke sigurnosti i zastite; obavlja
poslove izgradnje i odrzavanja kriptoloskih sustava;

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br.79/2007 i 86/2012),
2. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br. 79/2007),
3. Uredba o mjerama informacijske sigurnosti (Narodne novine, br. 46/2008),
4. Uredba o nacinu oznacavanja klasificiranih podataka, sadrzaju i izgledu uvjerenja
obavljenoj sigurnosnoj provjeri i 1zjave o postupanju s klasificiranim podacima (NN102/2007)
5. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (107/2012).

Q551

Informaticki centar i serverske platforme

- tehni€ar za specijalne sustave — dezurni operater

Kontrolira ispravnost te priprema sustav za izvrSavanje operacija, upravlja ra¢unalom u skladu s
uputama, izvodi sve obrade, brine o sigurnosti prostora i uredaja, te 0 mjerama zastite, radi u smjenama.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o zadtiti osobnih podataka (Narodne novine, br.103/2003, 118/2006, 41/2008,
130/2011 i 106/2012 — procisceni tekst),
2. Zakon o tajnosti podataka(Narodne novine, br. 79/2007 i 86/2012),
3. Zakon o informacijskoj sigurnosti (Narodne novine, br. 79/2007),
Literatura koriStena tijekom obrazovanja.

Q561

Sluzba za odrzavanje policijske tehnike, opreme i naoruzanja

- tehni€ar za specijalne sustave — puskar

Kontrolira naoruzanje, obavlja servis, odrzavanje i popravak oruzja, montira i ukucava dodatke na
naoruzanju. Obavlja verificirano ispitivanje naoruzanja, ubojnih sredstava, streljiva, opreme i sl. Izraduje
naputke i dokumentaciju za rad s naoruzanjem, ubojnim sredstvima, streljivom, opremom i sl. Koristi i
daje smjernice za rad s naoruzanjem, ubojnim sredstvima, streljivom, opremom i sl.

Pravni idrugiizvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Literatura iz srednjoSkolskog obrazovanja za zanimanje puskar (koristi se u sva tri razreda u
Elektrostrojarskoj obrtnic¢ka Skoli ,Selska“:
- ,Osnove tehni¢kih materijala“ udzbenik — autor prof. Zvonimir Vlai¢,
- ,Tehnologija obrade i montaze“- udzbenik- autor prof. Zvonimir Vlaic,
- ,Lovacko oruzje” — knjiga- autor prof. Ivica Zvonko Jakeli¢.

2. ,Revolveri & Pistolji“ — knjiga — autor Berislav Franji¢, izdava¢ Alfa, Zagreb 1993.g.



http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2007_06_63_1959.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2008_12_146_4041.html
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3. Zakonska regulariva:
- Zakon o oruzju, ¢lanci 1. do 8., (Narodne novine, br. 63/2007, 146/2008 i 59/2012)
- Uredba o vrstama naoruzanja i opreme policijskih sluzbenika Ministarstva unutarnjih poslova,
¢lanci 1. do 4., (Narodne novine, br. 42/2006).
Q567 |Odjel za mehanic¢ku opremu - tehni€ar za specijalne sustave — izradivaé
Izraduje tehni¢ka sredstva prema dokumentaciji. Ispituje i obavlja popravke postojecih tehnickih
sredstava. Obavlja verificirano ispitivanje tehnickih sredstava. Obavlja poslove vezane na specijalne
sustave i tehni¢ku zastitu.
Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Obrada materijala odvajanjem Cestica, autor: Ljubo Babi¢, 1993.
2. Tehnologija obrade i montaze, autor: Mijo MatoSevi¢ lzdava¢: UM d.o.o. 1993.
3. Zastita na radu: autori: Bolf, Erceg, Filipovi¢-Baljak, Kacian, Izdavac¢: Otvoreno sveuciliste 1995.
Q596 [Odjel za pokretne i stacionarne telekomunikacije i elektroniku
- tehnicar za specijalne sustave za telekomunikacijske sustave
Obavlja montaze i osnovna ispitivanja uredaja za telekomunikacijske sustave, obavlja preventivha
ispitivanja, obavlja jednostavnije popravke uredaja, sudjeluje kod polaganja kablova i instalacija;
sudjeluje po potrebi u terenskom radu i uspostavi komunikacijskih sustava, po potrebi obavlja visinske
radove.
Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o elektroni¢kim komunikacijama (Narodne novine, br.73/2008, 90/2011,
133/2012, 80/2013, 71/2014)
2. Zakon o zastiti osobnih podataka (Narodne novine, br.103/2003, 118/2006,
41/2008, 130/2011 i106/2012 — procisceni tekst),
3. Zakon o tajnosti podataka (Narodne novine, br. 79/2007, 86/2012),
4. Zakon o informacijskoj sigurnosti(Narodne novine, br. 79/2007).
- Literatura koristena tijekom obrazovanja.
Q671 [Sluzba za registraciju, eksploataciju odrzavanja vozila
- tehni€ar za specijalne sustave — automehanicar
Popravlja motorna vozila sukladno propisanim odrzavanjima u radionici, obavlja popravak vozila koja su
u kvaru, priprema vozila za godisnji tehnicki pregled.
Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, br. 67/2008, 74//2011, 80/2013,
92/2014 i 64/2015, glava X. VOZILA),
2. Pravilnik o tehni¢kim uvjetima vozila u prometu na cestama (Narodne novine, br. 51/2010,
84/2010, 145/2011, 140/2013, 85/2014, glava |. OPCE ODREDBE, lll. UREDAJI NA
MOTORNIM | PRIKLJUCNIM VOZILIMA, VI. OPREMA VOZILA),
3. Pravilnik o registraciji i opremi vozila Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine, br.
63/2007),
4. Pravilnik o gospodarenju otpadnim uljima (Narodne novine, br. 124/2006, 121/2008, 31/2009,
156/2009, 91/2011, 45/2012 i 86/2013),
5. Pravilnik o gospodarenju otpadnim gumama (Narodne novine, br. 40/2006, 31/2009, 156/2009,
111/2011 i 86/2013),
6. Pravilnik o gospodarenju otpadnim baterijama i akumulatorima (Narodne novine, br. 133/2006,
31/2009, 156/2009, 45/2012 i 86/2013).
V173 |CFIIV, Sluzba bioloskih i kontaktnih vjeStacenja — samostalni vjestak za bioloska vjeStacenja

Obavlja sloZenija bioloSka vjeStadenja i druga vjeStaCenja prema matrici kompetencije; u slu¢ajevima
kada bi njegova prisutnost bila korisna za davanje nalaza i misljenja, na poziv nadleznih tijela sudjeluje u
radu na mjestu dogadaja; nadzire i usmjerava rad vjeStaka za bioloSka vjestaCenja i tehniCara u
predmetima vjeStaenja.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Stryer L.: Biokemija;

2. Cooper, G. M. i Hausman, R. E.: STANICA: MOLEKULARNI PRISTUP; Medicinska naklada
2010;
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3. Primorac, D. i sur. Analiza DNA u sudskoj medicini i pravosudu; Medicinska naklada 2008.
4. D. Modly, G. Mrsi¢: Uvod u kriminalistiku; Hrvatska sveuciliSna naknada, 2014.

V275 |Sluzba traseoloskih vjeStacenja — vjeStak za prometna vjestacenja

Obavlja manje sloZzena prometna vjestacenja i druga vjesStacenja prema matrici kompetencije; u
sluCajevima kad bi njegova prisutnost bila korisna za davanje nalaza i misljenja, na poziv nadleznih tijela
sudjeluje u radu na mjestu dogadaja; nadzire i usmjerava rad tehniCara u predmetima vjestaCenja.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

Mehanika Il (kinematika i dinamika); Stjepan Jeci¢, Tehnicka knjiga, Zagreb, 1995
Elementi strojeva, Karl-heinz Decker; Golden marketing-Tehni¢ka knjiga, Zagreb,2006
Tehnika motornih vozila; Hrvatska obrtni¢ka komora-Pucko otvoreno uciliste, Zagreb, 2005
Motori sa unutrasnjim izgaranjem; Kalini¢ Zoran, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

D. Modly, G. Mrsi¢: Uvod u kriminalistiku; Hrvatska sveuciliSna naknada, 2014.

grwNE

V295 |CFIIV, Sluzba kemijsko-fizikalnih i toksikoloskih vjeStacenja — vjeStak za kemijsko-fizikalna
vjesStacenja

Obavlja manje sloZzena kemijsko-fizikalna i druga vjestacenja prema matrici kompetencije; u slu¢ajevima
kada bi njegova prisutnost bila korisna za davanje nalaza i misljenja, na poziv nadleznih tijela sudjeluje u
radu na mjestu dogadaja; nadzire i usmjerava rad tehni€ara u predmetima vjestacenja.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje: -
1. LFilipovi¢, S.Lipanovi¢: Opc¢a i anorganska kemija ( 1i 1l dio), Skolska knjiga , Zagreb.
2. S.H.Pine, J.B.Hendrickson, D.J.Cham, G.S. Hammond: Organska kemija, Skolska knjiga ,
Zagreb.
3. P.W.Atkins, M.J.Clugston: Nacela fizikalne kemije, Skolska knjiga , Zagreb.
4. D.A.Skoog, D.M.West, F.J. Holler: Osnove analiticke kemije, Skolska knjiga , Zagreb.

5. D. Modly, G. Mr3i¢: Uvod u kriminalistiku; Hrvatska sveudcilisna naknada, 2014.

V571 |CFIIV, Sluzba daktiloskopije i identifikacije — kriminalisti¢ki tehni¢ar za daktiloskopiju i
identifikaciju

Priprema materijal za daktiloskopska vjeStagenja prema matrici kompetencije uz strué¢nu konzultaciju s
vjeStakom; obavlja unos i aZuriranje otisaka i podataka za osobe u odgovarajuce zbirke; skrbi o
potroSnom materijalu i urednosti laboratorija.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o policijskim poslovima i ovlastima (Narodne novine, br. 76/2009. i 92/2014.)

2. D. Modly, G. Mrsi¢: Uvod u kriminalistiku; Hrvatska sveucilisna naknada, 2014.

V574 |CFIIV, Sluzba traseoloskih vjestaenja — kriminalisti¢ki tehni¢ar

Priprema materijal za vjeStacenja sukladno matrici kompetencije i po naputku vjestaka; samostalno
izvodi jednostavnije preglede, ispitivanja, mjerenja i kemijske analize, kao stru¢na osoba na poziv
nadleznih tijela sudjeluje u radu na mjestu dogadaja; azurira elektronske i druge baze podataka; skrbi o
kemikalijama i laboratorijskom inventaru.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o policijskim poslovima i ovlastima (Narodne novine, br. 76/2009 i 92/2014)
2. D. Modly, G. Mrsi¢: Uvod u kriminalistiku; Hrvatska sveuciliSna naknada, 2014.

V586 |CFIIV, Sluzba opé¢ih i tehni€kih poslova — kriminalisticki referent - fotograf
Obavlja fotografsku obradu predmeta vjestaCenja prema matrici kompetencije; skrbi o potroSnom
materijalu i urednosti fotografskog laboratorija.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1.Janci¢, Zoran i dr: Digitalna fotografija i osnove obrade Adobe Photoshop. Algebra, 2008.
2.D. Modly, G. Mrsi¢: Uvod u kriminalistiku; Hrvatska sveuciliSna naknada, 2014.

V590 |CFIIV,Sluzba bioloskih i kontaktnih vjeStacenja — struéni referent — tehni€ar — laborant

Obavlja sve poslove vezane uz pripremu materijala vjestacenja, priprema uzorke za analizu te provodi
analize prema matrici kompetencije; neposredno sudjeluje u skladistenju bioloskih otpada, kemikalija te
materijala vjeStaCenja; kao stru¢na osoba na poziv nadleznih tijela sudjeluje u radu na mjestu dogadaja.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
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1. literatura iz podru€ja kemije i biologije koristena tijekom srednjoSkolskog obrazovanja, a koja j
relevantna za stru¢na podrucja iz opisa poslova
2. D. Modly, G. Mr3i¢: Uvod u kriminalistiku; Hrvatska sveucilidna naknada, 2014.
W202 |Odjel za naknadu Stete — struéni suradnik
Obavlja poslove s podrucja imovinsko-pravnih odnosa; priprema ocitovanja i upute za zastupanje
nadleznim Drzavnim odvjetniStvima povodom odstetnih zahtjeva i u sudskim sporovima.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o obveznim odnosima (Narodne novine, br.35/2005, 41/2008),
2. Zakon o parniénom postupku (Narodne novine, br. 53/91, 91/92, 112/99, 117/2003, 84/2008,

123/2008, 57/2011, 148/2011- procisceni tekst i 25/2013).

Y127 |Odjel za azil — nadzornik za unutarnje poslove - prevoditelj
Obavlja konsekutivno i simultano prevodenje i prevodenje pismena i struénih tekstova. U suradnji s
drugim ustrojstvenim jedinicama pomaze u pripremi ugovora medunarodno pravnog karaktera kao i
drugih akata.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (Narodne novine, br.70/2015),

2. Pravilnik o obrascima i zbirkama podataka u postupku azila (Narodne novine, br.36/2008, 46/2008,
10/2009, 88/2011 i 81/2013),

3. Pravilnik o besplatnoj pravnoj pomoci u postupku azila (Narodne novine, br.32/2012),

4. Pravilnik o smjestaju trazitelja azila, azilanata, stranaca pod supsidijarnom zastitom i stranaca pod
privremenom zastitom (Narodne novine, br.36/2008 i 116/2011),

5. Pravilnik o visini nov€ane pomo¢i traziteljima azila, azilantima, strancima pod privremenom zastitom
i strancima pod supsidijarnom zastitom (Narodne novine, br.39/2008),

6. Pravilnik o sadrzaju zdravstvenog pregleda traZitelja azila, azilanata, stranaca pod priviemenom
zastitom i stranaca pod supsidijarnom zastitom (Narodne novine, br.39/2008),

7. Pravilnik o naginu provodenja programa i provjeri znanja traZitelja azila, azilanata, stranaca pod
privremenom zastitom i stranaca pod supsidijarnom zastitom, radi pristupa obrazovnom sustavu
Republike Hrvatske (Narodne novine, br.89/2008).

Y131 |Odjel za azil — nadzornik za unutarnje poslove
Vodi upravni postupak i izraduje upravne akte do dono$enja riedenja po zahtjevu za medunarodnu
zastitu; obavlja poslove u svezi primjene zakona i drugih propisa s podru¢ja medunarodne zastite; prati i
izu€ava medunarodne sporazume i zakonodavstvo Europske unije s podru¢ja medunarodne zastite;
suraduje s nevladinim i medunarodnim organizacijama te tijelima drugih drzava u svezi s pitanjima
medunarodne zastite.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (Narodne novine, br.70/2015),

2. Pravilnik o obrascima i zbirkama podataka u postupku azila (Narodne novine, br.36/2008, 46/2008,
10/2009, 88/2011 i 81/2013),

3. Pravilnik o besplatnoj pravnoj pomoc¢i u postupku azila (Narodne novine, br.32/2012),

4. Pravilnik o smjestaju traZitelja azila, azilanata, stranaca pod supsidijarnom zastitom i stranaca pod
privremenom zastitom (Narodne novine, br.36/2008 i 116/2011),

5. Pravilnik o visini nov€ane pomodi traziteljima azila, azilantima, strancima pod privremenom zastitom
i strancima pod supsidijarnom zastitom (Narodne novine, br.39/2008),

6. Pravilnik o sadrzaju zdravstvenog pregleda trazitelja azila, azilanata, stranaca pod privremenom
zastitom i stranaca pod supsidijarnom zastitom (Narodne novine, br.39/2008),

7. Pravilnik o nadinu provodenja programa i provjeri znanja traZitelja azila, azilanata, stranaca pod
privremenom zastitom i stranaca pod supsidijarnom zastitom, radi pristupa obrazovnom sustavu
Republike Hrvatske (Narodne novine, br.89/2008).

Y509 |PrihvatiliSte za trazitelje azila — struéni referent za higijensko-zdravstvenu zastitu

Provodi higijensko — medicinski postupak za osobe koje dolaze ili borave u prihvatiliStu. Nadgleda
higijensko-epidemiolosko stanje. Suraduje s lije¢nikom, skrbi o uzimanju propisane terapije i sudjeluje
kod trijaze.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (Narodne novine, br.70/2015),

2. Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju i zdravstvenoj zastiti stranaca u Republici
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Hrvatskoj (Narodne novine, br.80/2013),
3. Pravilnik o smjestaju trazitelja azila, azilanata, stranaca pod supsidijarnom zastitom i stranaca
pod privremenom zastitom (Narodne novine, br.36/2008 i 116/2011) i
4. Pravilnik o sadrZaju zdravstvenog pregleda traZitelja azila, azilanata, stranaca pod
privremenom zastitom i stranaca pod supsidijarnom zastitom (Narodne novine, br.39/2008).
Y520 |Odjel za azil- upravni referent za azil
Obavlja administrativne poslove u svezi s provedbom upravnog postupka, vodi zapisnik tijekom uzimanja
zahtjeva i saslu$anja stranke te radnih sastanaka.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o medunarodnoj i privremenoj zastiti (Narodne novine, br.70/2015),
2. Pravilnik o obrascima i zbirkama podataka u postupku azila (Narodne novine, br.36/2008,
46/2008, 10/2009, 88/2011 i 81/2013),
3. Pravilnik o besplatnoj pravnoj pomoc¢i u postupku azila (Narodne novine, br.32/2012),
4. Pravilnik o smjestaju trazitelja azila, azilanata, stranaca pod supsidijarnom zastitom i stranaca
pod privremenom zastitom (Narodne novine, br.36/2008 i 116/2011),
5. Pravilnik o visini nov€ane pomo¢i traziteljima azila, azilantima, strancima pod privremenom
zastitom i strancima pod supsidijarnom zastitom (Narodne novine, br.39/2008),
6. Pravilnik o sadrzaju zdravstvenog pregleda trazitelja azila, azilanata, stranaca pod
privremenom zastitom i stranaca pod supsidijarnom zastitom (Narodne novine, br.39/2008),
7. Pravilnik o nacinu provodenja programa i provjeri znanja trazitelja azila, azilanata, stranaca pod
privremenom zastitom i stranaca pod supsidijarnom zastitom, radi pristupa obrazovnom sustavu
Republike Hrvatske (Narodne novine, br.89/2008).
Y700 |CFIIV, Sluzba opcih i tehnickih poslova — administrativni referent
Zaprima pismena, upisuje u propisane upisnike i zapisnike, vodi uredske evidencije, odgovarajuée
informati¢ke baze podataka, registre, rokovnik, dostavlja predmete u rad, otprema poSstu, obavlja poslove
arhiviranja.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 7/2009)
2. Pravilnik o zastiti i uvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (Narodne novine, br.
63/2004 i 106/2007)
3. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova (Narodne novine,
br.107/2012)
Y720 [Sluzba za medunarodnu policijsku suradnju, Policijska Skola ,,Josip Jovi¢“ i Sluzba za usluzne
poslove —administrativni tajnik
Obavlja administrativno - tehni¢ke poslove u ustrojstvenoj jedinici: zaprimanje i otpremanje poste;
primanje i prosljedivanje podataka i informacija putem telekomunikacijskog sustava; vodenje urudzbenog
zapisnika i drugih evidencija ustrojstvene jedinice; sredivanje, odlaganje i Cuvanje dokumenata i
predmeta sukladno klasifikacijskom planu.
Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 7/2009).
7202 |Odjel za financijsko planiranje i analize — struéni suradnik

Izraduje financijske planove ustrojstvenih jedinica na temelju odobrenih sredstava u drzavnom proraunu
kao i izmjene i dopune financijskih planova te kontrolira njihovo provodenje, izraduje kalkulacije cijena
tiskanica i usluga u suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama, sudjeluje u izradi Plana nabave,pruza
struénu pomo¢ ustrojstvenim jedinicama iz svog djelokruga rada, izraduje financijska izvje$¢a i potrebne
analize financijskog poslovanja.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o proracunu (Narodne novine, br.87/2008, 136/2012 i 15/2015),
2. Zakon o izvrSavanju drzavnog proracuna Republike Hrvatske za 2015. godinu (Narodne novine,
br.148/2011),
3. Pravilnik o proraGunskom racdunovodstvu i raéunskom planu (Narodne novine, br. 114/2010,
31/2011 i 124/2014,
4. Pravilnik o financijskom izvjeStavanju u proraunskom racunovodstvu (Narodne novine, br.

32/2011 i 3/2015).
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Odjel za nabavu ostale opreme, potroSnog materijala, namirnica i usluga

— policijski tehni¢ar — ekonom - nabavljaé

Organizira i neposredno obavlja nabavu rezervnih dijelova, uredskog i potroSnog materijala,tiskanica,
prehrambenih proizvoda, pic¢a i ostalih usluga; vodi evidenciju o rokovima isporuke i evidenciju
isporucene robe; izdaje narudzbenice i priprema ugovore.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:
1. Zakon o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 90/2011, 83/2013 i 143/2013).

2625

Odjel za obra€un plaéa — raunovodstveni referent obraéduna plac¢a

ObraCunava place i ostala naknade, radi na pripremi podataka za knjiZzenje place za svakog djelatnika,
kompletira dokumentaciju o isplacenom bolovanju na teret HZZO i Croatia osiguranja, izdaje potvrde o
plac¢i na zahtjev djelatnika, te upisuje podatke i ovjerava obrasce za kredite, popunjava obrasce za
mirovinu(M4), dostavlja dokumentaciju kadrovskoj sluzbi za provedbu prijave (M2).

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o proracunu (Narodne novine, br. 87/2008, 136/2012 i 15/2015) i

2. Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjestenike (Narodne novine, br. 104/2013),
Dodatak I. Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i namjestenike (Narodne novine, br.
104/2013),
Dodatak Il. Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i namjestenike (Narodne novine, br.
150/2013, 153/2013- ispr.).

2740

Odjel za energetiku i odrzavanje i Usluzna jedinica Valbandon

— struéni referent za poslove tekuéeg odrzavanja

Organizira i sudjeluje u odrzavaniju objekta i opreme; organizira rad u radionicama; kontrolira radne
naloge; potraZuje i vodi ratuna o realizaciji potroSnih sredstava u svezi odrZzavanja objekta i opreme;
organizira i brine o nabavi HTZ opreme.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o zastiti na radu (Narodne novine, br.71/2014, 118/2014 i 154/2014).

PLACA RADNIH MJESTA

Plaéa radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i

koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 37/2001, 38/2001, 71/2001,

89/2001, 112/2001, 7/2002,17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005, 131/2005, 11/2007,
47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011,
142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013 i
25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014,94/2014,140/2014, 151/2014 i 76/2015) i Odlukom o

visini osnovice za plaée drzavnih sluzbenika i namjestenika (Narodne novine, br.40/2009).

Placa radnog mjesta policijskog sluzbenika odredena je Uredbom o placama policijskih sluzbenika
(Narodne novine, br. 129/2011, 82/2012, 25/2013, 140/2013, 32/2015 i 40/2015) i Odlukom o visini

osnovice za place drzavnih sluzbenika i namjestenika (Narodne novine, br.40/2009).

Spomenuti propisi mogu se pronaci na web stranicama Narodnih novina, www.nn.hr

TESTIRANJE KANDIDATA

Testiranje sluzbenika sastoji se od pisanog dijela u kojem sluzbenici odgovaraju na postavljena

pitanja i razgovora (intervjua).




